PROCESO CAS TRANSITORIO N° 03-2024-MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE
CONVOGATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN (01) EJECUTOR COACTIVO

I GENERALIDADES

1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA . , .
Contratar los servicios de un/a (01 Ejecutor Coactivo para desarrollar actividades de la Gerencia de Servicios

Municipales y Gestion Ambiental de la Municipalidad Distrital de Reque.

2. UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE o o
Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental de la Municipalidad Distrital de Reque.

3. DEPENDENCIA ENCARGADA DE REALIZAR EL PROCESOQ DE CONT RATACI(JIN. . o
Unidad de Recursos Humanos de la Direccidn General de Administracion de la Municipalidad Distrital de Reque.

4. BASE LEGAL

a. Ley N° 29849, Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del Decreto Legislativo
N°1057 y otorga derechos laborales.
b. Ley N® 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

Decreto Legislativo N°1057 que requla el Régimen Especial de Contratacion Administrativa de Servicio.

d. Ley N° 31131, Ley que establece disposiciones para erradicar la Discriminacion en los Regimenes Laborales
del Sector Publico.

e. Reglamento del Decreto Legislativo N°1057 que regula el Régimen Especial de Contratacion Administrativa de
Senvicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM modificado por Decreto Supremo N°065-2011-PCM.

f. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N°313-2017-SERVIR-PE que aprueba el Anexo N°1 de la "Guia
Metodologica para el Disefio de Perfiles de Puestos para Entidades Publicas, aplicable a regimenes distintos a
la Ley N°30057, Ley del Servicio Civil",

g. Resolucién de Presidencia Ejecutiva N°330-2017-SERVIR-PE que formalizan modificacion de la Res. N°061-
2010-SERVIR/PE, en lo referido a procesos de seleccion.

h. Sentencia N° 979/2021 emitida por el Tribunal Constitucional recaida Expediente N° 00013-2021-PITC sobre
proceso de inconstitucionalidad contra la Ley N° 31131.

i. Informe Técnico N° 001479-2022-SERVIR- GPGSC, aprobado por Resolucion de Presidencia Ejecutiva N°
000132-2022-SERVIR-PE.

A\ j. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.
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4/ I PERFIL DEL PUESTO

T, et
N4 EJECUTOR COACTIVO

REQUISITOS
D
MINIMOS ETALLE

Experiencia General:

« Experiencia general minima de cuatra (04) afios en el sector piblico y/o privado.

SLS 2 Experiencia Especifica:

Experiencia « Experiencia laboral especifica de tres (03) afios para el puesto en la funcion o la materia.
« Dos (02) afos para el puesto en la funcion o la materia en el sector piblico.

Nivel Minimo Requerido

» Experiencia como jefe de area o departamento ya sea en el sector pablico o privado.

* Planificacion

» Coaperacion

Competencias » Dinamismo
» [niciativa
;2::2::&2 o Con titulo profesional en Derecho, colegiado y habilitado.
Curso ylo . Cobrﬁnza Fugctiva
Especializacion | ° Gestion Publica

« Derecho administrativo, derecho tributario o derecho procesal
» Otros de acuerdo ala especialidad bajo su mando.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Conocimientos | o Sistemas de recaudacion tributaria municipal a nivel basico ' ‘
para el puesto | o Procesador de texlos, hojas de calculos y programa de presentaciones a nivel intermedio.

| ylocargo !
« Ser ciudadano en ejercicio y estar en pleno goce de sus derechos civiles.
» Tener titulo de abogado expedido o revalidado conforme a ley.
« No haber sido condenado ni hallarse pracesado por delito dolose. .
Requisitos « No haber sido desfituido de la carrera judicial o del Ministerio Péblico o de la Administracién Publica
adicionales o de empresas estatales por medidas disciplinarias, ni de la actividad privada por causa o falta

grave laboral, o
» Tener conccimiento y experiencia en derecho administrativo y/o tributario; y,

« No tener ninquna otra incompatibilidad sefialada por Ley.

214.  Caracteristicas del puesto ylo cargo
Funciones principales a desamollar:

a. Proyectar y presentar, ala Unidad Funcional de Administracion Tributaria Municipal, metas anuales con incremento
de recaudacion por concepto de recuperacion coactiva que incluyan indicadores de efectividad meqsuales por rubros
o tipos, sustentadas en un Plan o Programa, que contenga las acciones estratégicas de corto, mediano y largo plazo.

b. Reportar mensualmente a la Unidad Funcional de Administracion Tributaria Municipal los resultados respecto de
los montos recuperados frente a la meta proyectada de la cobranza coactiva en el mes, producto de las acciones
propies de su gestion.

¢. Difundir y publicar una vez producido los hechos, en coordinacion con su Gerencia y el area de Imagen
Institucional, los logros obtenidos y/o actividades de interés publico, producto de las acciones propias de la gestion
de su direccion, adjuntando para tal fin evidencia fotografica, audiovisual u otras.

d. Programar, dirigir, ejecutar en via de coercion las obligaciones de naturaleza tributaria y no tributaria.

e.  Resolver y hacer cumplir las obligaciones de naturaleza tributaria y no tributaria materia de ejecucion coactiva de
acuerdo al T.U.0. de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva y disposiciones legales
complementarias.

f.  Inicier el procedimiento de ejecucién coactiva de las obligaciones tributarias y no tributarias, asi como registrar,
archivar y custodiar las actuaciones realizadas en dicho procedimiento.

g. Ejecutar las demaliciones, clausuras de locales y otros actos de ejecucion forzosa sefialadas en el T.U.O. de la
Ley N® 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

h.  Disponer los embargos, tasacion, remate de bienes y otras medidas cautelares que autorice la Ley, y notificar el
valor en cobranza al deudor para que realice el pago correspondiente.

i. Promover las medidas cautelares que corresponda, tales como inscripciones en registros, intervenciones,
depositos, comunicaciones, publicaciones y otras destinadas a la obtencion del pago de la deuda respectiva.

j.  Verificar la exigibilidad de la obligacion tributaria y no tributaria materia de ejecucion coactiva.

k. Coordinar con la Policia Nacional del Peru y otras instituciones para el mejor cumplimiento de las funciones a su
cargo.

| Resolver las solicitudes de suspensién del proceso coactivo de obligaciones tributarias y no tributarias con arreglo
a lo dispuesto con el T,U.O. de la Ley N°26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, asi como resolver
las tercerias presentadas en dichos procedimientos.

m. Hacer seguimiento a la ejecucion de las actividades de ejecucion coactiva, para asegurar el cumplimiento de los
objetivos de la unidad funcional.

n. Dar cuentaala Unidad Funcional de Administracion Tributaria Municipal, de su gestion de cobranza coactiva por
concepto de la cobranza forzosa de las multas administrativas impuestas a los infractores sancionados mediante
resolucion de Sancion Administrativa.

0. Implementar las recomendaciones de los informes de auditoria emitidos por el OCl 0 SOAS o la CGR, que sea de
su competencia, debiendo de informar a la Unidad Funcional de Administracion Tributaria Municipal con cargo al
QCI, sobre las medidas adoptadas y las observaciones superadas.

p. Resolver controversias que puedan surgir en los procedimientos de ejecucion coactiva.

g. Proponer mejoras en los procesos y procedimientos operativos de ejecutoria coactiva con el fin de reducir costos

y optimizar recursos.

Administrar los recursos materiales asignado a su unidad funcional, aplicando criterios de eficiencia.

Supervisar y evaluar la labor del auxiliar coactivo.

Rendir cuentas por los resultados de su gestion,

Emitir opinion técnica y presentar informacion en asuntos que son materia de su competencia.

Presentar a la Unidad Funcional de Administracion Tributaria Municipal, la elaboracion arménica y planificzda de

los proyectos de normas intemas, documentos e instrumentos institucionales en €l marco de su competencia.

w.  Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la emision del puesto /area.
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